Anleitung - E-Mail einrichten - Outlook (Step by Step)

1. Zuerst musst du die alte Version von Outlook installiert haben: "Outlook Classic" > Download here

2. Gehe in deine Systemeinstellungen und wahle "Mail (Microsoft Outlook)"
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3. Wabhle "E-Mail-Konten"

(A Mail-Setup - Outlook
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Andern Sie die Einstellungen fiir die Dateien,
die Qutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet.

Mehrere Profile fur E-Mail-Konten und
Datendateien einrichten. Normalerweise wird
nur eines bendtigt.
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https://apps.microsoft.com/detail/xp9mhd8pgh9n47

4. Wahle unter "E-Mail" > "Neu..."

@ Kontoeinstellungen x

E-Mail-Konten

Sie kdnnen ein Konto hinzufdgen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu dndern.
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5. Waéhle "Manuelle Konfiguration ..."

[ Konto hinzufiigen b4

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Werbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto
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Gebren Sie das Kennwort ein, das Siewvom |

@ Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

< Zuriick | Abbrechen
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6. Wahle "POP oder IMAP"
[ Konto hinzufagen X

‘Wahlen Sie Thren Kontotyp aus.

() Microsoft 365
Automatische Einrichtung far Microsoft 365-Konten

(® POP oder IMAP
Erweiterte Einrichtung fir POP- oder IMAP-E-Mail-Konten

() Exchange ActiveSync
Erweiterte Einrichtung fir Dienste, die Exchange AdctiveSync verwenden

< Zuriick Abbrechen | Hilfe

7. Gebe die Server-Angaben ein und wéhle "Weitere Einstellungen" (Angaben hier E-Mail - einrichten in Mailprogramm):
[ Konto andern X

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Thr Konto ein.

Benutzerinformationan Kontoeinstellungen testen

Ihr Mame: | Gewinschter Name i Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit
e = sichergestellt ist, dass alle Eintrdge richtig sind.

E-Mail-Adresse: .nachname@econgood.org |

Serverinformationen |
Kontoeinstellungen testen ... |
Kontotyp: | Inap
. 1 | Kontoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter”
Posteingangsserver: |ecgD3.hastsharing.net aummtisch testgen

Postausgangsserver [SMTP}: | ecgn3.hostsharing.net

Anmeldeinformationen
Benutzername: |ecg03-vorname.nachname|
—_— = - E-Mail im Offlinemodus: Alle
Kennwaort: kR .

Kennwaort speichern

DAnmeIdung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung [SPA) erforderlich

Weitere Einstellungen

< Zurick Abbrechen | Hilfe



https://wiki.econgood.org/spaces/GENERAL/pages/228688300/E-Mail+-+Setup#EMailSetup-Kurzreferenz(f%C3%BCrEilige)

8. Gib auch dort die Server-Angaben bei "Postausgangsserver" und "Erweitert" ein (Angaben hier E-Mail - einrichten in Mailprogramm):
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(M Internet-E-Mail-Einstellungen *

Allgemein FPostausgangsserver Erweitert

. I Der Postausgangsserver (SMTP} erfordert Authentifizierung I
Gleiche Einstellungen wie f-'L]r Posteingangsserver verwenden

Bel testen

OAnmeIden mit

Ikr| Be ] | | I, das Konto zu testen, damit
ERLZEERATIeD: | | [ss alle Eintrage richtig sind.
EX Kennwort: i |
Seq Kennwort speichern | |
2 i - htest |

Kol Gesicherte Kennwortauthentifizierung [SP4) erforderlich

Pa wungen durch Klicken auf "“Weiter’
esten
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| Weitere Einstellungen |

[ ok ]| abbrechen |

e B | |Abbred1en| | Hilfe |
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1,,3 Internet-E-Mail-Einstellungen *
H g
Allgemein  Postausgangsserver Erweitert
Serveranschlussnummern
Bed Posteingangssenver [IMAF): || 993 " | Standard verwenden | testen
Verwenden Sie den folgenden £
g verschldsselten Verbindungstyp: || S B das K_ont:_? e t_estgn, _damlt
&5 alle Eintrage richtig sind.
E-N Postausgangsserver [SMTF): || 465
Verwenden Sie den folgenden (
Seq = < S5L/TLS
verschlisselten Verbindungstyp: |: .......... Etesten
ke Servertimeout
PO Kiiis: =g Lang 1 Minute ungen durch Klicken auf "Weiter
esten
Por Ordner
Anl Stammordnerpfad: | |
Ber Gesendete Elemente
ol [ Keine Kopien gesendeter Elemente speichern dus: Alle
Geldschte Elemente '
|:| Elemente zum Laschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben
D Zum Laschen markierte Elemente werden endgdltig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden, | N e |
E Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen e ————————
| o | Abbrechen |
=zwue—jwemer > || Abbrechen | | Hife |



https://wiki.econgood.org/spaces/GENERAL/pages/228688300/E-Mail+-+Setup#EMailSetup-Kurzreferenz(f%C3%BCrEilige)

9. Bestatige alles ("Ok" und "Weiter"), dann sollten die Tests erfolgreich sein:

Kentoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefahrt, Klicken Sie auf “SchlieBen™ um

fortzufahren.

Anhalten

Aufgaben | Fahler

Aufgaben Status
\/An Posteingangsserver anmelden [IMAF) Erledigt
\/Testnachricht senden Erledigt

10. Offne dein "Outlook (Classic)" wéhle "Testen Sie das neue Outlook™:
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Testen Sie das neue Outlook .

11. Offne das neue Outlook und melde dich allenfalls nochmals an:
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| Ihre Konten
Fr mich freigegeben
Automatische Antworten
Signaturen
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Speicher

lhre Konten

E-Mail-Konten

Alle Zu Outlook hinzugefugten E-Mail-Konten anzeigen und verwalten

vorname.nachname@econgood.org
IMAP

Anmeldung erforderlich. Klicken Sie zum Auflésen auf , Anmelden”.

Zusétzliche Microsoft-Konten

Melden Sie sich an, um Abonnements von Konten zu aktivieren, die kein Microsoft-
Postfach besitzen. Entweder persanliche Microsoft-Konten, die mit einer Nicht-Microsoft-
E-Mail-Adresse (Gmail, Yahoo usw.) eingerichtet sind, oder Kenten, die von lhrem
Geschifts-, Schul- oder Uniadministrator bereitgestelit werden. Weitere Informationen®

&g Konto hinzufiigen

Verwalten

Abonnement
e
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